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In dem Eigenbetrieb Bildung und Jugend, mit den Betriebsteilen Volkshochschule, Jugend 

u. Freizeit, Schule für Musik und Drittmittel, ist zum 01.Januar 2027 die Stelle der   

 

Stellv. Betriebsleitung (m/w/d) 

 

zu besetzen. Die Stelle umfasst 39,0 Wochenstunden und ist unbefristet. Der Einsatz erfolgt 

an unseren beiden Standorten in Witzenhausen und Eschwege. 

 

Wir sind anerkannter Anbieter in der Erwachsenenbildung im Werra-Meißner-Kreis; unser 

Ziel ist die Umsetzung abwechslungsreicher, programmübergreifender Weiterbildungs-

angebote auf Grundlage eines ganzheitlichen Bildungsansatzes und die Realisierung 

unterschiedlicher Dienstleistungen für den öffentlichen Bereich. 

Der Eigenbetrieb umfasst die Betriebsteile/Sparten Originäre Volkshochschule,  

Drittmittelprojekte u. Auftragsmaßnahmen, Jugend- und Freizeiteinrichtungen sowie die 

Schule für Musik mit derzeit 192 angestellten Mitarbeitenden.  

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen 
 

- Stellv. Leitung des Rechnungswesens und Unterstützung der Betriebsleitung 

- Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen, Erstellen von 

betriebswirtschafllichen Auswertungen, Controlling und Projektmanagement 

- Erstellen von Wirtschaftsplänen, deren Vollzug und Überwachung 

- Bearbeitung steuerrechtlicher, handelsrechtlicher und öffentlicher Vorgaben in allen 

vier Sparten 

- Strategische Weiterentwicklung des Angebotsprofils, der Geschäftsfelder im Hinblick 

auf Wirtschaftlichkeit und sich verändernde Anforderungen und Bedarfe 

- Erschließung neuer Projekte, neuer Zielgruppen sowie Drittmittelakquise 

- Personalführung und Qualitätsmanagement überwiegend im Drittmittelbereich 

- Gremienarbeit, Unterstützung von Netzwerken, Verbänden 

 

Unsere Anforderungen: (wir erwarten) 
 

- Abgeschlossenes Studium (Bachelor / Diplom), vorzugsweise aus den Bereichen 

Betriebswirtschaft, Wirtschaftswissenschaften, Erziehungswissenschaften oder 

verwandter Fachrichtungen 

- Erfahrung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen unter Beachtung 

steuerrechtlicher und kommunal- öffentlicher Vorgaben 

- Erfahrung im Projektmanagement, (Akquise, Durchführung, Evaluation, 

Verwendungsnachweis) 

- fundierte Kenntnisse im Finanz- und Qualitätsmanagement (fundierte Kenntnisse im 

Steuerrecht, bzw. Arbeitsrecht sind von Vorteil) 

- Erfahrung bei der Führung von Mitarbeitenden 



- eine sehr gute Planungs- und Organisationsfähigkeit 

- selbständige, zielorientierte Arbeitsweise, bei betriebswirtschaftlichen Vorgaben 

- eine ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 

- Flexibilität und Konfliktfähigkeit, ein großes Maß an Eigeninitiative und Kreativität 

- sehr gute Ausdrucksweise (Wort und Schrift) in der deutschen Sprache  

- gute EDV-Kenntnisse, souveräner Einsatz von Präsentationstechniken 

- Führerschein Klasse B; Bereitschaft zur Nutzung des privaten Kfz für Dienstfahrten 

 

Wir bieten: 

 

- eine unbefristete Vollzeitstelle, 

- Vergütung in der Entgeltgruppe 12 TVöD, perspektivisch EG 13 TVöD  

- Zusatzversorgung auf Grundlage des TVöD 

- einen zukunftssicheren Arbeitsplatz mit einem vielseitigem Aufgabengebiet und 

Leitungsaufgaben 

- flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf 

- Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 

- Fahrradleasing, betriebliche Gesundheitsförderung 

 

Die Tätigkeit ist sehr abwechslungsreich und setzt die Zusammenarbeit mit allen 

Abteilungen, Sparten des Eigenbetriebes voraus. Steuerrechtliche, haushaltsrechtliche und 

verwaltungsrechtliche Vorgaben müssen in allen Bereichen des Eigenbetriebes beachtet und 

rechtssicher umgesetzt werden. Der Kontakt mit Kunden in allen Bereichen des 

Eigenbetriebes prägt die tägliche Arbeit; daher ist eine gute Kommunikations- und 

Kooperationsfähigkeit notwendig. Flexibilität und die Bereitschaft neue Herausforderungen 

anzunehmen und auch umzusetzen, sind Voraussetzung für eine erfolgreiche Mitarbeit im 

originären Volkshochschulbetrieb, in der Schule für Musik, bei unseren Auftragsmaßnahmen, 

bei den Jugend- und Freizeiteinrichtungen und den zukünftigen Projekten. 

Eine Weiterbildung im Bereich Controlling, bzw. die Qualifikation als Bilanzbuchhalter wäre 

von Vorteil. Berufserfahrung und gute Kenntnisse in den Bereichen Rechnungswesen, 

Steuerrecht, Organisation und Projektmanagement sind notwendig.  

 

 

 

Senden Sie bitte Ihre ausführliche Bewerbung mit den üblichen Bewerbungsunterlagen 

(Lebenslauf, Lichtbild, Zeugnisse) bis zum 19. Oktober 2026 an:  

 

Eigenbetrieb Bildung und Jugend Werra-Meißner, z.Hd. Betriebsleitung Steinstraße 23, 

37213 Witzenhausen oder an matthias.schulze@vhs-werra-meissner.de  

 

Rückfragen zur Stellenanzeige sind unter 05542/9336-30 bzw. 05651/7429-15 möglich. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Wir weisen darauf hin, dass wir per Post eingereichte Unterlagen nicht zurücksenden 

können. Reichen Sie bitte nur Kopien und keine Originale ein. 

mailto:matthias.schulze@vhs-werra-meissner.de

